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一、毕业设计时间流程安排

023 年 11 月 13 日，学校下发《湖南高尔夫旅游学院 2024 届毕

业生毕业设计工作实施方案》对 2024 届毕业生毕业设计工作进行总

体安排部署。我院按照学校要求积极部署毕业设计相关工作，制定《艺

术与基础教育学院 2024 届毕业生毕业设计工作实施方案》统筹安排

毕业设计课程，包括安排指导老师、向学生下达任务、指导选题、组

织实施等环节。指导教师根据学校下达的任务，全程指导学生选题、

制定并实施毕业设计计划。本方案旨在通过精细化的管理、科学化的

指导，确保每位毕业生都能顺利完成毕业设计任务，提升个人综合素

质及专业技能。

（一）毕业设计选题指导阶段

1. 毕业设计题库修订工作

（1）2023 年 11 月 13 日，学院下发毕业设计题库修订通知
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（2）2023 年 12 月 20—12 月 22 日，婴幼儿托育专业负责人根

据省厅文件要求、学校毕业设计工作实施方案等要求，修订毕业设计

标准。

专业毕业设计标准研讨会

专业毕业设计标准

（3）2023 年 11 月 18 日，专业带头人按照每年选题更新不少于

10%的要求更新毕业设计选题题库

（4）2023 年 11 月 20 日，院长审核毕业设计选题



3

婴幼儿托育服务员管理专业高职三年制24届毕业生一共131人，

专业带头人共提交毕业设计选题 150 个，选题更新率 20%以上。

（5）11 月 22 日-24 日，学院教务及专业负责人分配毕业设计选

题和指导老师
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（二）任务下达阶段

1. 11 月 24 日，学院统一召开毕业设计工作安排会议

（1）会议通知

（2）会议纪要

2024届毕业设计工作安排会议纪要

会议时间：2023年11月27
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会议地点：二教102

参会人员：郑青院长、刘娟副教授、24届毕业设计指导教师会议

内容：

1.郑青院长讲话

（1）本届毕业设计人数：24届毕业人数共计131人，指导教师人

数10人。

（2）毕业设计任务：任务书、毕业设计（作品）以及相应的5-10

分钟片段教学视频。

（3）规定选题格式及时间间隔、参考资料等

（4）明确毕业设计工作程序及时间安排

2.院长助理刘娟副教授

（1）毕业设计指导教师要高度负责

（2）毕业设计检查工作要具体到人、具体到问题

2.2023 年 11 月 27 日，学院统一建立毕业设计工作微信群、QQ

群，毕业设计专员微信群，指导老师建立毕业设计小组微信群，便于

下发通知及交流沟通。
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3. 2023 年 12 月 20 日，学院统一下发毕业设计指南

4.学院统一下发毕业设计通知，并由辅导员将毕业设计选题、指

导教师安排表转发给本班学生。学生联系指导老师，建立小组 QQ 或

微信群，便于交流沟通。
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5.11月30日前，指导老师向学生下达毕业设计任务书
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毕业设计任务书

毕业设计成果评分表 毕业设计答辩评分表
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毕业设计指导记录表

毕业设计成果模版
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（三）过程指导阶段

2023 年 12 月 28 日—2024 年 4月 20 日，学生在指导老师的指导

下完成毕业设计方案的撰写、教学课件的制作和片段教学视频的录制。

（四）成果答辩阶段
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1.2024 年 5 月 25 日，下发《艺术与基础教育学院 2024 届毕业

设计答辩工作方案》

2.2024 年 6 月 12 日，婴幼儿托育服务与管理专业学生现场答辩
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3. 2024 年 5月 30 日-6 月 12 日，各毕业设计答辩小组提交毕业

设计答辩记录表

（五）资料整理阶段

1.2024 年 4 月 8 日，学校出《关于开展湖南高尔夫旅游职业学

院 2024 届学生毕业设计中期检查的通知》
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2.2024 年 4 月 9 日，学院对毕业设计进度进行统计并统一下发

毕业设计平台操作流程
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3.2024年 6月指导老师指导学生将毕业设计成果上传至毕业



15

设计管理系统
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（六）质量监控阶段

1.学校进行交叉检查
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交叉检查步骤

参与抽查教师数据

2. 各教研室组织本教研室老师对照文件要求，进行交换检查，

给出整改意见。

3.2024 年 5 月 20 日—5 月 25 日，专业（学科）带头人、教

研室主任按照 50% 的比例进行抽查，抽查名单由毕业设计系统随机
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分配。婴幼儿托育服务与管理专业带头人就第二次抽查过程中发现的

问题进行了归纳总结。

4.专业带头人进行抽查，从每位指导老师指导的学生作品中抽取

2 份进行检查，并形成文字总结报告
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